CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA (\/l instituto

ESTADO DO PARANA Qva Li (@)

ANEXO Il - DO CONTEUDO PROGRAMATICO
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N°01/2023

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NiVEL MEDIO
CARGO 201, 202 E 203: AUXILIAR ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE ARQUIVO E RECEPCIONISTA

Lingua Portuguesa: 1. Andlise e interpretagcéo de texto (compreenséo geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida pelo
autor; argumentacéao; elementos de coesao; inferéncias; estrutura e organizagdo do texto e dos paragrafos). 2. Tipologia e géneros
textuais. 3. Figuras de linguagem. 4. Emprego dos pronomes demonstrativos. 5. Relagbes semanticas estabelecidas entre oragdes,
periodos ou paragrafos (oposi¢éo/contraste, conclusdo, concesséo, causalidade, adigéo, alternancia etc.). 6. Rela¢des de sinonimia e
de antonimia. 7. Sintaxe da oracéo (periodo simples; termos fundamentais e acessorios da oragao; tipos de predicado) e do periodo
(periodo composto por coordenagéo e por subordinagéo). 8. Fungdes do que e do se. 9. Emprego do acento grave. 10. Emprego dos
sinais de pontuagéo e suas fung¢des no texto. 11. Ortografia. 12. Concordancias verbal e nominal. 13. Regéncias verbal e nominal. 14.
Emprego de tempos e modos verbais. 15. Formagéo de tempos compostos dos verbos. 16. Colocagao pronominal.

Matematica: 1. Conjuntos numéricos (niUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais e complexos). Operagdes, propriedades e
aplicagdes (soma, subtragdo, multiplicagéo, divisdo, potenciagédo e radiciagdo). 2. Raz&o e Proporgéo. 3. Grandezas diretamente e
inversamente proporcionais. 4. Regra de trés simples e composta. 5. Sistema monetario brasileiro. 6. Porcentagem. 7. Juros simples e
compostos. 8. Equacgbes e inequagdes. 9. Sequéncias. 10. Progressdes aritméticas e geométricas. 11. Analise combinatéria. 12.
Arranjos e permutacdes. 13. Principios de contagem e Probabilidade. 14. Resolugao de situagdes problemas. 15. Sistemas de medidas.
16. Calculo de areas e volumes. 17. Compreenséo de estruturas logicas. 18. Logica de argumentagdo (analogias, inferéncias, dedugdes
e conclusdes). 19. Diagramas légicos.

Informatica: 1. Conceitos de informatica, hardware (memdrias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs)
e software (compactador de arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). 2. Ambientes operacionais. 3. Processador
de texto (Word e BrOffice Writer). 4. Planilhas eletrénicas (Excel e BrOffice Calc). 5. Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet
e Intranet, Protocolos Web, World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Gerais: 1. Cultura e sociedade brasileira: musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, jornais, revistas e
televisdo. 2. Fatos e elementos de politica brasileira. 3. Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e seus impactos na sociedade
contemporanea. 4. Meio ambiente e cidadania: problemas, politicas publicas, aspectos locais, nacionais e globais. 5. Panorama local,
nacional e internacional contemporaneo. 6. Panorama da economia nacional e internacional. (Noticias veiculadas nos ultimos seis
meses da data da prova).

Legislagdo Municipal: 1. Lei N° 1700, de 28 de marco de 1994 (Regime Juridico). 2. Regimento Interno da Camara Municipal de
Palmeira/PR. 3. Lei Organica Do Municipio de Palmeira/PR. 4. Resolugao N° 104/2014. 5. Resolugédo N° 147/2023. 6. Resolugdo N°
151/2023.

CONHECIMENTOS COMUNS AOS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

CARGO 401, 402 E 403: AUXILIAR DE LICITAGAO E COMPRAS, CONTADOR E PROCURADOR

Lingua Portuguesa: 1. Compreensao e interpretagao de texto. 2. Ortografia. 3. Acentuagao grafica. 4. Pontuacéo. 5. Divis&o silabica.
6. Substantivos e adjetivos (género, nimero e grau). 7. Verbos (tempos e modos). 8. Fonética e Fonologia: Encontros vocalicos e
consonantais. 9. Digrafos. 10. Morfologia: Classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, numeral e verbo e suas flexdes.
advérbio, conjungdo, preposicao e interjeicdo. Poética. 11. Versificagdo. 12. Elementos de comunicagéo. 13. Sintaxe — Periodo
composto por Coordenagédo e Subordinagdo. 14. Figuras de sintaxe. 15. Nogdes de semantica. 16. Produgao textual: coeréncia e
coesao, tipos de composicao, elementos da comunicagéo e fungdes da linguagem. 17. Concordancia verbal e nominal. 18. Regéncia.

Matematica: 1. Resolugdo de situagbes-problema, envolvendo: adi¢do, subtragdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo ou radiciagdo
com numeros racionais, nas suas representacdes fracionaria ou decimal. 2. Minimo multiplo comum. 3. Maximo divisor comum. 4.
Porcentagem. 5. Raz&o e proporgao. 6. Regra de trés simples ou composta. 7. Equagdes do 1° ou dos 2° graus. 8. Sistema de equagdes
do 1° grau. 9. Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa. 10. Relagédo entre grandezas
— tabela ou grafico. 11. Tratamento da informagdo — média aritmética simples. 12. Nogdes de Geometria — forma, angulos, area,
perimetro, volume, Teoremas de Pitagoras ou de Tales. 13. Juros e porcentagem. 14. Nogdes de légica: proposigdes, conectivos,
negacgao de proposigdes compostas.

Informatica: 1. Conceitos de informatica, hardware (memdrias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs)
e software (compactador de arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). 2. Ambientes operacionais. 3. Processador
de texto (Word e BrOffice Writer). 4. Planilhas eletrénicas (Excel e BrOffice Calc). 5. Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet
e Intranet, Protocolos Web, World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Legislagdao Municipal: 1. Lei N° 1700, de 28 de marco de 1994 (Regime Juridico). 2. Regimento Interno da Camara Municipal de
Palmeira/Pr. 3. Lei Organica Do Municipio de Palmeira/Pr. 4. Resolugdo N° 104/2014. 5. Resolugdo N° 147/2023. 6. Resolugao N°
151/2023.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO 401: AUXILIAR DE LICITAGAO E COMPRAS

Anexo Il — do conteudo programatico - Edital de Abertura n° 01/2023 | Pagina 1 de 2




Nocdes de Administracdo Financeira e Orcamentaria: 1. Nogdes de administragdo financeira. 2. Orgamento publico. 2.1. Principios
orgamentarios. 2.2. Diretrizes orgamentarias. 2.3. Processo orgamentario. 2.4. Métodos, técnicas e instrumentos do orgamento publico.
normas legais aplicaveis. 2.5. Receita publica: categorias, fontes, estagios. divida ativa. 2.6. Despesa publica: categorias, estagios. 2.7.
Suprimento de fundos. 2.8. Restos a pagar. 2.9. Despesas de exercicios anteriores. Administracdo de Recursos Materiais: 1.
Classificacdo de materiais. 1.1. Atributos para classificagdo de materiais. 1.2. Tipos de classificagdo. 1.3. Metodologia de calculo da
curva ABC. 2. Gestao de estoques. 3. Constituicdo Federal. 3.1. Da Administragdo Publica. 3.2. Dos Servidores Publicos. 3.3. Da
Organizacgéo dos Poderes. 4. Principios da Administragéo Publica. 4.1. Servidor Publico. 4.2. Competéncia dos Poderes. 5. Lei 8.666/93
sobre licitagdes e contratos da Administragdo Publica. 6. Lei 14.133/2021 sobre Licitagdes e Contratos Administrativos. 7. Aplicagao
da Lei. 7.1. Principios. 7.2. Definigbes. 7.3. Dos Agentes Publicos. 7.4. Do Processo Licitatério. 7.5. Processo Licitatorio. 7.6.
Modalidades de Licitagéo. 7.7. Critérios de julgamento. 7.8. Das Compras. 7.9. Das obras e Servigos de Engenharia. 7.10. Dos Servigos
em Geral. 7.11. Locagéo de Imoveis. 7.12. Licitagbes Internacionais. 7.13. Da Divulgagéo do Edital de Licitagdo. 7.14. Da Apresentacao
de Propostas e Lances. 7.15. Do Julgamento. 7.16. Da habilitagdo. 7.17. Do encerramento da Licitagdo. 7.18. Do Processo da
Contratagdo Direta. 7.19. Da inexigibilidade de Contratagdo. 7.20. Da Dispensa de Licitagdo. 7.21. Das Alienagbes. 7.22. Dos
Instrumentos Auxiliares. 7.23. Dos Contratos Administrativos e das Garantias. 7.24. Da Alocagéo de Riscos. 7.25. Das Prerrogativas da
Administragdo. 7.26. Da Duragdo dos Contratos. 7.27. Da Execugdo dos Contratos. 7.28. Da alteragdo dos Contratos e dos Pregos.
7.29. Das Hipdteses de Extingdo dos Contratos. 7.30. Do Recebimento do Objeto do Contrato. 7.31. Dos Pagamentos. 7.32. Da
Nulidade dos Contratos. 7.33. Dos Meios Alternativos de Resolugéo de Controvérsias. 7.34. Das Infragées e Sangdes Administrativas.
7.35. Das Impugnacoes, Dos Pedidos De Esclarecimento e dos Recursos. 7.36. Do Controle das Contratagdes. 7.37. Do Portal Nacional
das Contratagbes Publicas. 7.38. Dos Crimes em Licitagbes e Contratos Administrativos. 7.39. Disposi¢cdes Transitorias e Finais. 8.
Edital de licitagdo. 9. Recebimento e armazenagem. 9.1. Entrada. 9.2. Conferéncia. 9.3. Objetivos da armazenagem. 9.4. Critérios e
técnicas de armazenagem. 9.5. Arranjo fisico (leiaute). 10. Distribuicdo de materiais. 10.1. Caracteristicas das modalidades de
transporte. 10.2. Estrutura para distribuigcao. 11. Gestao patrimonial. 11.1. Tombamento de bens. 11.2. Controle de bens. 11.3. Inventario.
11.4. Alienagdo de bens. 11.5. Alteragdes e baixa de bens. Gestdo de Contratos: 1. Acompanhamento da execugao contratual. 1.2.
Registro e notificagéo de irregularidades. 1.3. Definicdo e aplicacdo de penalidades e sangdes administrativas. 1.4. Decreto Federal n°
8.538/2015.

CARGO 402: CONTADOR

1. Nogbes sobre Principios de Contabilidade. 2. Operagdes com mercadorias. 3. Balango patrimonial: Ativo, Passivo, Patriménio Liquido
e Demonstragdo do Resultado do Exercicio de acordo com a Lei das Sociedades por Agdes n° 6.404/76 e alteragbes posteriores. 4.
Demonstragéo das Mutagdes do Patrimdnio Liquido. Demonstragado de Lucros ou Prejuizos Acumulados. Demonstragao das Origens
e Aplicacdes de Recursos. Demonstragédo dos Fluxos de Caixa. Demonstragdo de Valor Adicionado (DVA), de acordo com a Lei das
Sociedades por Agdes n° 6.404/76 e alteragdes posteriores. 5. Contabilidade Avangada. 6. Teoria Contabil. 7. Controladoria. 8.
Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados. 9. Demonstracdo do Resultado Abrangente. 10. Disponibilidades — caixa e
equivalentes de caixa: conteldo, classificagdo e critérios de avaliagdo. 11. Contas a receber: conceito, contetido e critérios contabeis.
12. Estoques: conceito e classificagdo. 13. Critérios de avaliagdo de estoques. 14. Instrumentos financeiros: reconhecimento,
mensuragao e evidenciagdo. 15. Definicdo do valor justo. aplicagdo para ativos, passivos e instrumentos patrimoniais. 16. Ativos
intangiveis: definicdo, reconhecimento e mensuracéo. 17. Contabilidade Orcamentaria e Publica. 18. Lei 4320/64 sobre elaboracéo e
controle dos orgamentos e balangos da Unido. 19. Lei complementar 101/2000 — LRF. 20. Lei 14.133/2021 sobre Licitacdes e Contratos
Administrativos. 21. Lei 8.666/93 sobre licitagdes e contratos da Administragdo Publica.

CARGO 403: PROCURADOR

Direito Administrativo: 1. Administragdo Publica. 1.1 Principios expressos e implicitos da Administracdo Publica. 1.2 Administragcao
Publica na Constituicdo Federal. 2 Regime juridico-administrativo. 2.1. Supremacia do interesse publico sobre o privado e
indisponibilidade do interesse publico. 3 Organizagdo administrativa. 3.1 Centralizagdo, descentralizagdo, concentragdo e
desconcentragdo. 3.2 Administragéo direta. 3.3. Administragéo indireta. 4. Atos administrativos. 4.1. Atos administrativos em espécie.
4.2. Extingdo, revogagdo, anulacdo e cassacgao dos atos administrativos. 5. Processo administrativo. 5.1. Poderes e deveres da
Administragdo Publica. 6. Servigos publicos. 6.1. Parcerias entre a Administragdo Publica e organizagbes da sociedade civil. 7.
Intervencéo do Estado na propriedade. 8. Leis de Licitagdes. 9. Contratos administrativos. 10. Improbidade administrativa. 11. Agentes
publicos. 12. Bens publicos. 13. Responsabilidade civil do Estado. 14. Legislagao federal e municipal pertinente a matéria administrativa.
15. Jurisprudéncia e sumulas dos tribunais superiores. Direito Constitucional: 1. Constituicdo Federal, Estadual e Lei Orgénica do
Municipio. 1.1. Aplicabilidade das normas constitucionais. 1.2. Interpretacdo das normas constitucionais. 2. Poder constituinte. 3.
Principios fundamentais. 4. Direitos e garantias fundamentais. 4.1. Habeas corpus, mandado de seguranga, mandado de injungao e
habeas data. 5. Direitos sociais. 6. Direitos politicos. 7. Organizagdo do Estado. 7.1 Organizagdo politico-administrativa. 7.2 Estado
federal brasileiro. 7.3. Intervencéo federal. 7.4. Intervencéo dos estados nos municipios. 8. Administragao Publica. 9. Organizagao dos
Poderes no Estado. 9.1. Mecanismos de freios e contrapesos. 10. Regime de Precatdrios. 11. Fungdes essenciais a Justica. 11.1.
Advocacia Publica. 12. Controle da constitucionalidade. 13. Finangas publicas. 14. Ordem econdmica e financeira. 15. Sistema
Financeiro Nacional. 16. Ordem social. Jurisprudéncia e sumulas dos tribunais superiores. Direito Civil: 1 Lei de introdugdo as normas
do direito brasileiro. 1.1 Vigéncia, aplicagéo, obrigatoriedade, interpretagdo e integracdo das leis. 1.2 Aplicagédo das leis no tempo. 1.3
Aplicagéo das leis no espaco. 2. Pessoas juridicas. 2.1. Conceito e elementos caracterizadores. 2.2. Associagdes. 2.3. Fundagdes. 2.4.
Responsabilidade da pessoa juridica e dos sécios. 3. Bens. 4. Fato juridico. 5. Negécio juridico. 6. Prescricdo e decadéncia. 7.
Obrigagdes. 7.1. Principios. 7.2. Boa-fé. 7.3. Classificagdes. 8. Contratos. 8.1. Espécies de contratos regulados no Cdédigo Civil. 9.
Responsabilidade civil. 10. Preferéncias e privilégios creditérios. 11. Posse. 12. Direitos reais. 12.1. Propriedade. 12.2. Superficie. 12.3.
Serviddes. 13. Lei n®8.078/1990 e suas alteragdes. 14. Jurisprudéncia e sumulas dos tribunais superiores. Direito Tributario: 1. Sistema
Tributario Nacional. 1.1. Principios do direito tributario. 1.2. Limitagdes do poder de tributar. 1.3. Reparticdo das receitas tributarias. 2.
Tributos federais, estaduais € municipais. 3. Competéncia tributaria. 4. Imunidade, isen¢do e nao incidéncia tributaria. 5. Obrigagao
tributaria. 6. Fato gerador. 7. Crédito tributario. 8. Fiscalizagdo. 8.1. Divida ativa. 9. llicito tributario. 10. llicito administrativo tributario.
11. llicito penal tributario. 12. Crimes contra a ordem tributaria. 13. Lei n® 8.137/1990 e suas alteragdes. 14. Jurisprudéncia e sumulas
dos tribunais superiores. Leis: 1. Lei 88429/92 sobre atos de improbidade administrativa. 2. Decreto-Lei 201/67 sobre a responsabilidade
dos Prefeitos e Vereadores. 3. Lei 14.133/2021 sobre Licitagbes e Contratos Administrativos. 4. Lei 8.666/93 sobre licitagdes e contratos
da Administragao Publica.
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