CAMARA MUNICIPAL DE PALMEIRA
ESTADO DO PARANA FUNDAGAO DE

APOIO A UNESPAR
CAMPUS DE PARANAVAI

ANEXO Il DO EDITAL DE CONCURSO PU'BLICO N° 01/2014
DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS
RETIFICADO

COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL MEDIO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO - RECEPCIONISTA

Lingua Portuguesa: Analise e interpretagado de texto (compreensao geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida
pelo autor; argumentagao; elementos de coesao; inferéncias; estrutura e organizagdo do texto e dos paragrafos). Tipologia e
géneros textuais. Figuras de linguagem. Emprego dos pronomes demonstrativos. Relagdes semanticas estabelecidas entre
oragoes, periodos ou paragrafos (oposigao/contraste, conclusdo, concessao, causalidade, adi¢ao, alternancia etc.). Relagbes
de sinonimia e de antonimia. Sintaxe da oragdo (periodo simples; termos fundamentais e acessorios da oragao; tipos de
predicado) e do periodo (periodo composto por coordenagao e por subordinagdo). Fungdes do que e do se. Emprego do
acento grave. Emprego dos sinais de pontuacdo e suas fun¢des no texto. Ortografia. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego de tempos e modos verbais. Formagao de tempos compostos dos verbos. Colocagéo
pronominal.

Raciocinio Logico e Matematico: Sistema de numeracdo decimal. Operacdes fundamentais: adigdo, subtragao,
multiplicagéo e divisdo. Resolugao de problemas. Medidas de comprimento, massa e capacidade. Resolugao de problemas
envolvendo fragdes, conjuntos, porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio
l6gico-matematico: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicagao légica, argumentos validos.

Informatica: Conceitos e fundamentos basicos. Conceitos fundamentais sobre processamento de dados.
Representacdo e armazenamento de informagdo. Organizagdo légica e fisica de arquivos. Métodos de acesso.
Conceito e fungdes dos principais softwares basicos e aplicativos. Sistemas Operacionais: introdugao, histéria e
conceitos basicos, gerenciamento de memdria. Linux. Windows. Internet, intranet e extranet. Browsers: Internet
Explorer, Mozilla. Bancos de dados. Hardware (memodrias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e
DVDs) e software (compactador de arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Processador de texto
(Word e BrOffice.org Writer). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a
Internet e Intranet, Protocolos Web, World Wide Web, Navegador Internet, busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Gerais: Conhecimentos sobre a atualidade. Nogbes gerais sobre a vida econdmica, social, politica,
tecnoldgica, relagdes exteriores, seguranga e ecologia com as diversas areas correlatas do conhecimento juntamente
com suas vinculagdes histérico-geograficas em nivel nacional e internacional. Descobertas e inovagdes cientificas na
atualidade e seus respectivos impactos na sociedade contemporénea. Desenvolvimento urbano brasileiro. Cultura e
sociedade brasileira: artes, arquitetura, cinema, musica e teatro. Aspectos em geral do Municipio de Palmeira e do
Estado do Parana. Tematicas atuais, relevantes e amplamente divulgadas referentes a Historia e Geografia do Brasil,
do Parané e de Palmeira. Etica e cidadania.

Legislagdo: Regimento interno da Camara Municipal de Palmeira e a Lei Organica do municipio.

NiVEL MEDIO: AUXILIAR DE ARQUIVO

Lingua Portuguesa: Analise e interpretacédo de texto (compreensao geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida
pelo autor; argumentagéo; elementos de coesao; inferéncias; estrutura e organizacao do texto e dos paragrafos). Tipologia e
géneros textuais. Figuras de linguagem. Emprego dos pronomes demonstrativos. Relagdes semanticas estabelecidas entre
oragdes, periodos ou paragrafos (oposigao/contraste, conclusédo, concesséao, causalidade, adi¢cdo, alternancia etc.). Relagbes
de sinonimia e de antonimia. Sintaxe da oragao (periodo simples; termos fundamentais e acessorios da oragao; tipos de
predicado) e do periodo (periodo composto por coordenacao e por subordinagéo). Fungdes do que e do se. Emprego do
acento grave. Emprego dos sinais de pontuagdo e suas fungdes no texto. Ortografia. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego de tempos e modos verbais. Formacao de tempos compostos dos verbos. Colocagao
pronominal.

Raciocinio Légico e Matematico: Sistema de numeragdo decimal. Operagdes fundamentais: adicdo, subtragéo,
multiplicac&o e divisdo. Resolucdo de problemas. Medidas de comprimento, massa e capacidade. Resolu¢do de problemas
envolvendo fragdes, conjuntos, porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Raciocinio
l6gico-matematico: proposi¢des, conectivos, equivaléncia e implicagéo logica, argumentos validos.
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Informatica: Conceitos e fundamentos basicos. Conceitos fundamentais sobre processamento de dados.
Representacdo e armazenamento de informacdo. Organizacao logica e fisica de arquivos. Métodos de acesso.
Conceito e fungbdes dos principais softwares basicos e aplicativos. Sistemas Operacionais: introdugao, historia e
conceitos basicos, gerenciamento de memoria. Linux. Windows. Internet, intranet e extranet. Browsers: Internet
Explorer, Mozilla. Bancos de dados. Hardware (memodrias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e
DVDs) e software (compactador de arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Processador de texto
(Word e BrOffice.org Writer). Planilhas eletrénicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a
Internet e Intranet, Protocolos Web, World Wide Web, Navegador Internet, busca e pesquisa na Web.

Legislagado: Regimento interno da Camara Municipal de Palmeira e a Lei Organica do municipio.

Conhecimentos Especificos: Fundamentos Arquivisticos: Arquivo: histéria, fungdo e principios. Terminologia
arquivistica. Ciclo vital dos documentos. Gestdo de documentos: Diagndstico arquivistico. Servico de protocolo:
procedimentos € normas vigentes. Sistemas e métodos de arquivamento. Classificagdo de documentos: normas
vigentes. Avaliagao de documentos: normas vigentes. Organizagao de massas documentais. Tecnologia da Informagao
aplicada a arquivos: nogdes basicas. Reprografia de documentos: procedimentos operacionais basicos de digitalizacéo
e microfilmagem. Armazenamento de documentos em midias eletrénicas: nogdes basicas. Gerenciamento arquivistico
de documentos em sistemas informatizados: nogdes basicas. Tratamento e acesso: Descricdo de documentos: normas
vigentes. lIdentificacdo de tipologias documentais: nogbes basicas. Instrumentos de pesquisa: nogdes basicas.
Tratamento de arquivos fotograficos: nogbes basicas. Seguranga, preservagdo e conservagdo de acervos:
procedimentos operacionais. Direito a informagéo: normas vigentes. Legislagéo arquivistica.

COMUNS AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Lingua Portuguesa: Analise e interpretagédo de texto (compreenséo geral do texto; ponto de vista ou ideia central defendida
pelo autor; argumentagao; elementos de coesao; inferéncias; estrutura e organizagdo do texto e dos paragrafos). Tipologia e
géneros textuais. Figuras de linguagem. Emprego dos pronomes demonstrativos. Relagdes semanticas estabelecidas entre
oragoes, periodos ou paragrafos (oposigéo/contraste, conclusdo, concessao, causalidade, adi¢ao, alternancia etc.). Relacdes
de sinonimia e de antonimia. Sintaxe da oragéo (periodo simples; termos fundamentais e acessoérios da oragao; tipos de
predicado) e do periodo (periodo composto por coordenagéo e por subordinagao). Fungbes do que e do se. Emprego do
acento grave. Emprego dos sinais de pontuacdo e suas fungdes no texto. Ortografia. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego de tempos e modos verbais. Formacgao de tempos compostos dos verbos. Colocagao
pronominal.

Raciocinio Logico e Matematico: Conjuntos: operagdes e problemas; Conjuntos numéricos; naturais, inteiros, racionais e
reais (operagdes e problemas); Divisibilidade. MDC e MMC; Sistema legal de medidas; Razbes e proporg¢des; Divisdo em
partes proporcionais; Regra de trés simples. Porcentagem; Equagdes e sistemas do 1° grau: resolugdo e problemas;
Equacdes e sistemas do 2°grau: resolugdo e problemas; Semelhanga de tridngulos; Relagdes métricas no tridngulo
retangulo; e Perimetro e area das figuras planas.

Informatica: Conceitos bésicos (Fundamentos, software, hardware, memorias); Sistemas operacionais Windows
(conceitos, manipulacdo de arquivos, configuragdes basicas); Linux conceitos basicos; Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint, Access); Backup, Antivirus, Compactadores e descompactadores. Formas de armazenamento HDs, CDs e
DVDs e software (compactador de arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais:
Windows XP Professional. Processador de texto (Word e BrOffice.org Writer). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org
Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web, World Wide Web, Navegador Internet
(Internet Explorer e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web. Conceitos fundamentais sobre processamento de dados.
Representacdao e armazenamento de informagdo. Organizagdo ldgica e fisica de arquivos. Métodos de acesso.
Conceito e fungbes dos principais softwares basicos e aplicativos. Browsers: Internet Explorer, Mozilla. Bancos de
dados.

Legislagdo: Regimento interno da Camara Municipal de Palmeira e a Lei Orgénica do municipio. Lei federal 8666/93 e
suas alteragdes. Lei nacional 10520/2002. Decreto 7892/2013. LC 123/2006. Constituicdo Federal (art. 37 a 41, 44 a
68, 70 a 75, 156, 158, 163, 165 a 181).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO 401: AUXILIAR DE LICITACAO E COMPRAS

Conhecimentos Especificos: Constituicdo Federal Licitagcdo: Nogado Geral; Legislagdo e Principios; Modalidades;
Concorréncia; Tomada de Pregos; Convite; Concurso; Leildo; Pregao. Registro Cadastral; Registro de Precos. Fases do
Processo Licitatorio; Instauracdo ou Abertura: o Edital; Habilitagdo; Classificacdo; Julgamento. Homologagéo;
Adjudicagdo. Dispensa e Inexigibilidade. Anulacdo e Revogagdo da Licitacdo. Anulagdo e Revogacado da Licitagao;
Controle da Licitagdo; Recursos Administrativos; Tutela Penal. Contrato Administrativo; Tragos Distintivos entre o
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Contrato Administrativo e o Contrato de Direito Privado; Direito Positivo: Normas Constitucionais e Legislacao Ordinaria.
Direito constitucional; Principios da administracdo publica; Questdes orcamentarias; Servidor publico e competéncias
dos poderes. Caracteristicas dos Contratos Administrativos; Presenga da Administragdo Publica como Poder Publico.
Finalidade Publica; Obediéncia a Forma Prescrita em Lei; Procedimento Legal; Contrato de Adesado. Natureza intuito
personae. Presenca de Clausulas Exorbitantes; Exigéncia de Garantia; Alteragdo Unilateral; Rescisdo Unilateral;
Fiscalizagao; Aplicacdo de Penalidades; Anulacdo. Retomada do objeto; Restricdes ao uso da exeptio non adimpleti
contractus; Mutabilidade. Rescisdo do Contrato Administrativo. Modalidades de Contratos Administrativos. Os Contratos
Administrativos Classicos; Contrato de Obras; Contrato de Servigos; Contrato de Compra; Contrato de Concessao;
Permissdo de Servico Publico formalizada por Contrato de Adesdo. Contratos Regidos Parcialmente pelo Direito
Privado. Novas Figuras Contratuais: Convénios e Consorcios. Administragéo de recursos materiais.

CARGO 402: CONTADOR

Conhecimentos Especificos: Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de atuacgédo, principios fundamentais e
as normas brasileiras de contabilidade. O Sistema de informagdes contabeis. Patriménio: formagao, composicao, Ativo,
Passivo e Patriménio Liquido, Equagdes e Variagdes Patrimoniais. Escrituragdo: Plano de Contas e Langamentos
Contabeis - Métodos, Sistemas e Elementos basicos. Receitas, Despesas. Principais aspectos Contabeis das Contas
Patrimoniais: Ajustes de Exercicios Anteriores. Operagdes com mercadorias, Avaliagdo dos Estoques. Tributos
incidentes sobre compras e vendas de mercadorias/produtos. Investimentos Permanentes: pelo método do custo e de
equivaléncia patrimonial. Depreciagdo, Amortizagdo e Exaustdo. Reservas, Provisées e Retengao de Lucros: conceitos,
tipos, contabilizagdo e apresentacdo. Variagdes Monetarias Ativas e Passivas. Reavaliacdo de Ativos. Agbes em
Tesouraria, Dividendos. Estrutura e Elaboragdo das Demonstragdes Contabeis: Balanco Patrimonial, Demonstracdo do
Resultado do Exercicio, Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados, Demonstracdo do Fluxo de Caixa,
Demonstragcéo da Mutagao do Patriménio Liquido, Demonstragao do Valor Adicionado - conceitos, objetivos e forma de
apresentacdo. Procedimentos contabeis: duplicatas descontadas, despesas antecipadas, empréstimos e
financiamentos, provisdo para o imposto de renda e contribuicdo social. Contabilidade de Custos: Conceitos,
terminologia e nomenclatura usada, classificacdo; Esquema basico da contabilidade de custos; Rateio dos custos
indiretos, departamentalizacdo; aplicagdo de custos indiretos de fabricagdo; Analise dos Custos de Fabricagao:
Materiais diretos, mao-de-obra direta e custos indiretos de fabricagao; Sistema de acumulacao de custos de produgéo:
por ordem, produgdo continua e produgdo conjunta; critérios de custeio por absorgdo e direto ou variavel; custeio
baseado em atividades; contribuigdo marginal; custo de reposi¢cdo; Margem de Contribuigéo e limitagbes na capacidade
de produgéao; relagcado custo/volume/lucro; custo-padrao; Ponto de Equilibrio; Margem de Seguranca. Nogdes de
Orgamento Publico: conceito, nogdes gerais, campo de atuagdo. Orgamento Publico: Orgamento Anual, Ciclo
Orgcamentario, Exercicio Financeiro, Principios Orgamentarios, Créditos Adicionais. Orgamento-Programa, Receita
Publica: Conceito, Receita Orgcamentaria e Extra-orgamentaria. Classificagdo orgamentaria. Estagios da Receita. Divida
Ativa. Despesa Publica: Conceito - Despesa Orcamentaria e Extra-orgamentaria. Classificagdo Orgamentaria. Estagios
da Despesa. Restos a Pagar ou Divida Passiva. Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de Exercicio
Anteriores. Divida Publica. Cédigo de ética do contador. Contabilidade publica em geral. Lei Federal 4320/196 e suas
alteragdes.
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